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INTRODUCCION

El sistema Ventanilla Unica Forestal (VUF) es el servicio dispuesto por el Ministerio de
Agricultura con el objetivo de centralizar y automatizar los tramites relacionados con la
cadena productiva forestal en e pais, especialmente los sistema agroforestales y

plantaciones cuyos fines son de explotacion industrial o comercial.

Por medio del sistema VUF el usuario podra agilizar algunos procesos documentales y

tramites relacionados con sus actividades forestales.




2. INGRESO AL SISTEMA VUF

Para ingresar al sistema Ventanilla Unica Forestal (VUF) siga los siguientes pasos:
e Abra una nueva ventana en su navegador de preferencia.

Nueva pestafia x\

= 2> C #f |Q

HH Aplicaciones Y Bookmarks . REVE - Revista Edlica D Revista Dinero, Notic E Noticias de Economiz W MarketWatch - Stock Impuesto de timbre D Ingreso Pagos Tesore

Google

Colombia

==

llustracién 1 Abrir navegador de internet

e Escriba la siguiente direccién electronica en el navegador
vuf.minagricultura.gov.co

Nueva pestaiia %\ -

=~ = C A [ vufminagricultura.gov.co

ii Aplicaciones Y Bookmarks [Bl REVE-Revista Eslica  [[) Revista Dinero, Notic:  [P] Noticias de Economic |/ MarketWatch - Stock Impuesto de timbre | [} Ingreso Pagos Tesore » ¢

Gmail  Imagenes

Google

Colombia

(=

llustracidn 2 Ingreso de direccion electrénica




e Se mostrara la pantalla principal del sistema VUF.

Ventanilla
Unica Forestal

s b s

[ cQueesVUF?  Servicios Escribale aVUF  Contactenos

it

i I8
18

|
|

El presente documento contieneinformacion relacionada con los incendiosforestales..

Empresa
Especializada

llustracidn 3 Pantalla principal del sistema VUF




3. EMPRESA ESPECIALIZADA

Para poder acceder a la plataforma de Ventanilla Unica Forestal (VUF) con el perfil de
Empresa Especializada siga los siguientes pasos:

e Seleccione la opcidn Servicios en el menu principal.

Ventamlla @/Wb TODOSPORUN
(@) MINAGRICULTURA
Unica Forestal : Slembra (?ﬁ‘!ﬁ!’.?.ﬁﬁ!ﬁ
3% Minagricultura .

Inicio ¢Que es VUF? Servicios Escribale a VUF Contactenos

e Seleccione la opcion Empresa Especializada.

Ventanllla @ 1 TODOSPORUN
%) MINAGRICULTURA
Unica Forestal = embra E"““’”“'s

AZ (QUIDAD EDUCACIO!

Minagricultura

Servicios Escribale a VUF Contactenos

© Certificado
de Incentivo
Forestal

© Registro de
Plantacion

© Registro de
Movilizacion

© Empresa
Especializada

Gracidsia un olo)g) [ A)e):  © Importacion Servientrégay Efecty/los
< produttoresdeicerca d BRI oriocolombiano;podran
Z, r;ealnzar un aT\ahSIs de:su B6%a'Un preciocomodo y sm/‘

© Consulta 2 Lo .
Proyectos CIF - o o .

llustracién 4 Ingreso por el modulo de servicios

Igualmente puede acceder a este servicio bajando el cursor en la pantalla principal
hasta encontrar los botones de acceso directo.




GracigSiaun‘convenio entre Corpoita, Servientréga y Efectylos
< productoresjdeicerca del 75 % delterritorioicolombianojpodran
#Orealizar undnalisisdesuelos deSus fincasiaiun precigicomodo y'sin 224
! ¥ r -~

complicaciones

¥ v
oW, -

Consulta
Empresa Importacién y Proyectos CIF
Especializada Exportacién
de Semillas

e Seleccione la opcidn Empresa Especializada.

Gracidsiaun‘convenio entre Corpoicja! Servientrega y Efecty lqs
< produttoresideicerca del 75 % del'territoriogolombianojpodran
#Orealizar unidnalisisdesuelos deSus fincagla'in precio’comodo y'sin %
L ™ ok 7 -

=5 - complicaciones
b 7 & o e v

B 15t i

)/ Consulta
Empresa Importacién y Ptoy.c':s CIF
Especializada Exportacién
de Semillas

llustracidn 5 Ingreso directo




4. NORMATIVIDAD DE EMPRESA ESPECIALIZADA

Una vez que usted haya ingresado al servicio de Empresa Especializada el sistema le
mostrara la siguiente pantalla:

Ventanill 7 / Topos
% u:::?,"r'ofesml MINAGRICULTURA Co/ogb gmbra (é NUEVO PAiS
4 -

PAZ EQUIOAD EOUCACION

R

Lb Consulta
Empresa Importacién y Proyectos CIF
Especializada ] Exportacién
de Semillas

® REGISTRO EMPRESA ESPECIALIZADA

Seiior propietario, para iniciar el proceso de Registro Empresa Especializada debe estar registrado en el portal, si ya cuenta con un
usuario haga click aqui para iniciar sesion en el portal, de lo contrario registrese aqui.

Normatividad de empresa
especializada

*IMPORTANE: Antes de realizar cualquier procedimiento consulte primero la
normatividad de empresa especializada.

Para consultar la normatividad que aplica a la empresa especializada en la industria
forestal siga los siguientes pasos:

Haga clic en el boton Normatividad de Empresa Especializada.

Ventanil g
@u‘mﬂfoﬁml () MINAGRICULTURA @/ogbem bra (Qﬂ%ﬁﬁ"ﬂg

AZ EQUIDAD EOUCACIO

By |

Empres Importacién y
Especializada ] Exportacién

Consulta
Proyectos CIF

de Semilias

® REGISTRO EMPRESA ESPECIALIZADA

Seiior propietario, para iniciar el proceso de Registro Empresa Especializada debe estar registrado en el portal, si ya cuenta con un
usuario haga click aqui para iniciar sesion en el portal, de lo contrario registrese aqui.

Normatividad de empresa
especializada

llustraciéon 6 Normatividad de Empresa Especializada




El sistema mostrara una lista con los documentos correspondientes a la normatividad

gue concierne a la empresa especializada.

PAZ EQUIDAD EOUCACION

Ventanill 7
Urin Foresol () MINAGRICULTURA (o/o;/)em bra Q?ﬁﬁw&

Minagricuhura

Bk

Consulta

§¥
Registro ! ) e Empresa Importacién y Proyectos CIF
de Plantacién i 24 Especializada ol Exportacién
de Semillas

) Tipo  Nombre Modificado Modificado por Estado de aprobacién Desprotegido para Visible
)ﬂ 1. Resolucion 398 de 2011 16/04/2015 17:30 Cuenta del sistema Aprobado Si
Si

)ﬂ 2. Resolucion 113 de 2014 16/04/2015 17:30 Cuenta del sistema Aprobado




5. REGISTRO DE EMPRESA ESPECIALIZADA

Para registrar su empresa especializada en alguna de las actividades de la industria
forestal siga los siguientes pasos:

e Seleccione con el clic izquierdo la segunda opcidn aqui.

Ventanill 7
0= @uencormn PRIy, (R
inagricultura \5/

PAZ EQUIDAD EDUCACION

B4

Consulta
Empresa Importacién y Proyectos CIF
Especializada o Exportacién
de Semillas

® REGISTRO EMPRESA ESPECIALIZADA

usuario haga click aqui para iniciar sesion en el portal, de lo contrario registrese aqui.
Normatividad de empresa
especializada

llustracidn 7 Ingreso a Registro de Empresa Especializada

Seiior propietario, para iniciar el proceso de Registro Empresa Especializada debe estar“ado en el portal, si ya cuenta con un

El sistema le mostrara la siguiente pantalla:

PAZ EQUIDAD EOUCACION

Ventanil Moo DOS POR
@ﬁﬂ"ﬁ&mn (®) MINAGRICULTURA Ca/jbem bra (émsvopﬁg
ogricultura B

2 B ‘e

g Consulta

Registro & e Empresa Importacién y Proyectos CIF
de Na?ncclén " il E!pecﬁ:llxudu P Exportacién =
1 de Semillas

REGISTRO

Tipo Usuario —Seleccione.-- v




e Seleccione en la lista de Tipo Usuario la opcién Persona Juridica.

Ventanil 7 /-
%gm?o?eml MINAGRICULTURA Co/a;b gmb ra fé :ﬂ,ﬁo’?ﬂ
nogricultura \'7 4

PAZ EQUIDAD EDUCACION

! L |

gistr: 1 . Consulta

Re A ' il Empresa ! Importacién y

de Plantacién | L i E:pecﬁ:llxado ¥ Exportacién froyschas it
de Semillas

REGISTRO

Tipo Usuario: —Seleccione - v

--Seleccione.--
Persona_Natural
Persona_Juridica

El sistema le mostrara el siguiente formulario:

REGISTRO

Tipe Usuario; Persona_Juridica »

* Ingrese el NIT sin digito de verificacion.
NIT:

* Ingrese el digito de verificacion.
MNumero Validacion:

Responsable:
Cedula Responsabile:

Razon Social:

* La Seccional donde se encuentra el lote.

Seccional: --Seleccione.-- v

Departamento: --Seleccione - v

Municipio: —Seleccione.-- il
Direccion:
Teléfono:

Indicativo:

Celular:




Email:

Usuario:

Contrasefia:

Confirmar Contrasefia:

* La Contrasefia debe contener mas de § caracteres.

llustracién 8 Formulario de registro para Empresa Especializada

Llene el formulario de la siguiente manera:

e NIT: Ingrese el NIT (Numero de Identificacién Tributario) de la persona juridica

sin incluir el nimero de verificacion.

800800800 * Ingrese el NIT sin digite de verificacion.

Numero Validacidn: Ingrese el nimero de validacion del NIT.

6 * Ingrese el digite de verificacion.
Mumera Validacion:

Responsable: Escriba el nombre completo del representante legal o
responsable de la persona juridica.

Responsable; Foberto Romero Martinez

Cedula Responsable: Escriba la cedula de ciudadania del representante legal o
responsable de la persona juridica.

Cedula Responsabile: 101765876

Razdn Social: Escriba la razén social de la persona juridica.

Razon Social Plantaciones 3 A5

Seccional: Seleccione con el clic izquierdo la seccional en la cual se encuentra el

lote.

Seccional:

--3elecciong. -

* La Seccional dende se encuentra el lote.
W

--Seleccione.--
Amazonas
Antioguia
Arauca
Atlantico
Baolivar

Caldas
Caqueta
Casanare
Cauca

Cesar
Cordoba
Cundinamarca
LA GUAIIRA
Huila
Magdalena
Meta

Marifio

Morte de santander
Putumayo




e Departamento: Seleccione con el clic izquierdo el departamento donde se
encuentra el lote.

Departamento: --Seleccione. =

--Seleccione.-- -
AMAZOMNLS
ANTIOQUIA
ARASLCA
ATLANTICO
BOLIVAR
CALDAS
CAQUETA
CASANARE
CAUCH

CESAR

CHOCO
CORDOBA
CUNDINAMARCA
GLATIMIA
GUAVIARE
HUTLA

LA GUAIIR A
MAGDALEMNS
METE

e Municipio: Seleccione el municipio en que se encuentra el lote.

Municipio: --Seleccione - v

--Seleccione.-- -
TUMIA
TUMUNGUA
TURMEQUE
TUTA

UMBITA
VENTAQUEMADA
VILLA DE LEIVA
VIRACACHA
ZETAQUIRA
ALMEIDA
AQUITANIA
ARCABUCO
BELEM

BERBEO
BETEITIVA
BOAVITA
BOYACA
BRICEMO
BLIFMNAWTSTA

e Direccidn: Escriba la direccidn en la cual se encuentra el lote.

Direccion: Cll 12 #15-33

o Teléfono: Escriba el teléfono de la persona juridica.

Telefono: 3248765

e Indicativo: Escriba el indicativo del teléfono de la persona juridica.
Indicative: 4

e Celular: Escriba el celular de contacto.

Cokilar: 3127894365




e Email: Escriba el email corporativo de la persona juridica.

Email: contacto@plantacionessas.com

e Usuario: Escriba el usuario con el cual se va a iniciar sesién en la plataforma
VUF.

Usuario: ricardoroma

e Contraseiia: Escriba una contrasefa facil de recordar, esta debe tener por lo
menos 6 caracteres.

* La Contrasefia debe contener mas de 6 caracteres.

Contrasefia:

e Confirmar Contraseia: Escriba nuevamente la contrasefa escogida.

Confirmar Contrasedia:

e Después de haber diligenciado el formulario seleccione la opcién Enviar con el
clicizquierdo.

Ventanilla
@2 @uencurns Py, (G RS

AL EQUIDAD FOUCACION

YO T

§
Empresa Importaciény | "gy.r:__sgrg 4
Especializada Expoﬂuclén
de Semilias

REGISTRO

Tipo Usuario: Persona_Natural v
incelar




6. ENVIO DE SOLICITUD EMPRESA ESPECIALIZADA

Una vez que la empresa especializada se haya registrado en la plataforma VUF el sistema
mostrara la siguiente pantalla:

Bh |

Consulta
Empresa Importacién y Proyectos CIF

-

Registro 3
de Plantacién i v s Especializada a1 Exportacién
i de Semillas

Inicio
¢QUE ES LA VENTANILLA UNICA FORESTAL - VUF?

Es el servicio que ha dispuesto el Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural de la Republica de Colombia para la centralizacion y automatizacion de tramites relacionados con la
cadena productiva forestal, especialmente las plantaciones y sistemas agroforestales con fines industriales o comerciales. La VUF nace dentro de la iniciativa estatal de impulsar el
sector forestal como una de las locomotoras de crecimiento econdmico y generacion de empleo.

MENU DE INGRESO
Panel Registro Empresa

Para que su empresa especializada pueda terminar su proceso de inscripcion debe
enviar una solicitud al equipo de Ventanilla Unica Forestal para que este la procese.

Para realizar el envid de esta solicitud siga los siguientes pasos:

e Seleccione la opcidn Panel Registro Empresa.

Bh

Consulta
Empresa Importacién y Proyectos CIF
Especializada # Exportacién
de Semillas

Inicio
¢QUE ES LA VENTANILLA UNICA FORESTAL - VUF?

Es el servicio que ha dispuesto el Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural de la Republica de Colombia para la centralizacion y automatizacion de tramites relacionados con la
cadena productiva forestal, especialmente las plantaciones y sistemas agroforestales con fines industriales o comerciales. La VUF nace dentro de la iniciativa estatal de impulsar el
sector forestal como una de las locomotoras de crecimiento econémico y generacion de empleo.

MENU DE INGRESO
Panel Registro Empresa

e Haga clic en la opcidn Crear Nueva Solicitud.

Registro

Panel de la Empresa

CREAR NUEVA SOLICITUD ‘

No Solicitud

llustracién 9 Creacion de nueva solicitud




El sistema mostrara el siguiente formulario:

Registro

Fecha Solicitud *

Tipo de Solicitud *
Naturaleza Juridica *
Nombre o Razon Social *

Correo Electronico *
Direccion *

Telefono *

Forma de Constitucion *

Actividad Economica *
Departamento *

Municipic *

Fecha Solicitud Matricula Mercantil *

Departamento Matricula Mercantil *

Municipic Matricula Mercantil *

Matricula Mercantil *
Libro

Fecha de Consitucion
Escritura Numero
Notaria Numero

Departamento Notaria
Municipio Notaria

NIT *

3/23/2016 i

| < Seleccionar =

| < Seleccionar > ¥ |

| < Seleccionar >

| < seleccionar =

| < Seleccionar =

| < Seleccionar = ¥ |

| < Seleccionar =

| < Seleccionar > ¥ |

| < Seleccionar >

| < Seleccionar > ¥ |

| Registrar || Cerrar |

llustracién 10 Formulario de registro de solicitud

2



Llene el formulario de la siguiente manera:

e Fecha Solicitud: Seleccione la fecha en que va a realizar la solicitud.

Fecha Solicitud * 3/23/2016 =
4 March, 2016 [

S M T W T F §
22 20 1 2 3 4 5
6 7 & 9o 10 11 12
13 14 15 16 17 18 19
20 21 22 23 4 5 26
27 28 29 3 31 1 2
Hoy es Wednesday, March 23, 2016

e Tipo de Solicitud: Seleccione el tipo de solicitud, si va a ser por primera vez, seleccione
la opcién Reconocimiento de Empresa Especializada, si ya se ha registrado seleccione
la opcidn Renovacién.

Tipo de Solicitud * < Seleccionar = T
< Seleccionar =

Reconocimiento Empresa Especializada
Renovacian

e Naturaleza Juridica: Seleccione el tipo de persona juridica.

Naturaleza Juridica * < Seleccionar > ¥
< Seleccionar =

Persona Juridica
Persona Matural

e Nombre o Razdén Social: Escriba el nombre o la razén social de la empresa.

Nombre o Razon Social * Bosques SAS
e Correo Electrénico: Escriba el correo electrdnico de la empresa.
Correo Electronico gerencia@bosquessas.con

e Direccidn: Escriba la direccidn de la empresa.

. T C11 72 # 13c-65
Direccion *

e Teléfono: Escriba el teléfono de la empresa.




Teléfono *

2459867

Forma de Constitucion: Seleccione el medio por el cual se constituyd la empresa, este
medio puede ser por Escritura Publica o por un Documento Privado de Junta de

Asociados.

Forma de Constitucion =

< Seleccionar = ¥

< Seleccionar >
Documento privade de Junta de Asociados
Escritura Publica

Actividad Econdmica: Seleccione

Actividad Economica ™*

< Seleccionar > ¥

< Seleccionar =
Silvicutura y otras actividades forestales

Departamento: Seleccione el departamento en el que se encuentra la empresa.

Departamento *

= Seleccicnar = v
< Seleccionar > -
AMAZONAS

ANTIOQUIA

ARAUCA

ARCHIPIELAGO DE SAN ANDRES, PROVIDENCIA
ATLANTICO

BOGOTA, D. C.

BOLIvAR

BOYACA

CALDAS

CAQUETA

CASAMARE

CAUCA

CESAR

CHOCO

CORDOBA

CUNDINAMARCA

GUAINIA

GUAVIARE

HUILA -

TR IETEEL 1Y

Municipio: Seleccione el municipio donde se encuentra la empresa.




Municipio * < Seleccionar = v
< Seleccionar > -
ACHI

ALTOS DEL ROSARIO
ARENAL

ARJOMA

ARROYOHONDO
BARRANCO DE LOBA
CALAMAR

CANTAGALLO

CARTAGENA DE INDIAS
CICUCO

CLEMEMCIA

CORDOBA

EL CARMEN DE BOLIVAR
EL GUAMO

EL PENON

HATILLO DE LOBA
MAGANGUE

MAHATES

MARGARITA -

masCNTA 3 o8 Cims

Fecha Solicitud Matricula Mercantil: Seleccione la fecha en la que se realizé la
solicitud de la matricula mercantil.

Fecha Solicitud Matricula Mercantil * | ) L‘g
4 August, 2015 »
S M T W T F S
26 Z7 28 29 30 31 1
2 3 4 5 6 7 B8

9 10 11 12 13 14 15
6 17 18 19 20 21 22
23 M4 25 2% 7 B M
3 31 1 2 3 4 5
Hoy es Thursday, March 24, 2016

Departamento Matricula Mercantil: Seleccione el departamento en el cual registro la
matricula mercantil.

< Seleccionar > -

AMAZONAS
ANTIOQUIA

ARAUCA

ARCHIPIELAGO DE SAN ANDRES, PROVIDENCIA
ATLANTICO

BOGOTA, D. C.

BOLIVAR

BOYACA

CALDAS

CAQUETA

CASANARE

CAUCA

CESAR

CHOCO

CORDOBA

CUNDINAMARCA

GUAINIA

GUAVIARE

HUILA -

LA SLIATITOUA

Departamento Matricula Mercantil * < Seleccicnar = v




e Municipio Matricula Mercantil: Seleccione el municipio donde registro la matricula
mercantil de la empresa.

< Seleccionar >

AGUAZUL
CHAMEZA

HATO COROZAL

LA SALINA

MaNE

MOMTERREY

NUNCHIA

OROCUE

PAZ DE ARIPORO

PORE

RECETOR
SABANALARGA

SACAMA

SAN LUIS DE PALENQUE
TAMARA

TAURAMENA

TRINIDAD

VILLANUEVA

YOPAL

Municipio Matricula Mercantil * < Seleccionar = v

e Fecha de Constitucidn: Seleccione la fecha en la cual se constituyé la empresa.

Fecha de Consitucion f
| March, 2016 3

S M T W T F 5
1 2 3 4 &

& 7 & 9 10 11 12

13 14 15 16 17 18 19

20 21 22 23 24 25 26

27 22 22X W 3

Hoy es Thursday, March 24, 2016

e Escritura Numero: Escriba el nUmero de la escritura.

Escritura Mumerp 1223345678

e Notaria Numero: Escriba el nimero de la notaria donde se realizé la escritura.

Motaria Numero 12

e Departamento Notaria: Seleccione el departamento en el cual se encuentra la notaria.




Departamento Motaria

Municipio Notaria: Seleccione el municipio en el cual se encuentra la notaria donde

registro la empresa.

Municipio Notaria

NIT: Escriba el NIT de la empresa.
MNIT *

AMAZOMNAS
ANTIOQUIA
ARAUCA
ARCHIPIELAGO DE SAN ANDRES, PROVIDENCIA
ATLANTICO
BOGOTA, D, C.
BOLIVAR
BOYACA
CALDAS
CAQUETA
CAUCA

CESAR.

CHOCO
CORDOBA
CUNDINAMARCA
GUAINIA
GUAVIARE
HUILA

LA GUAJIRA

< Seleccienar >

< Seleccionar > -

ALMAGUER
ARGELIA

BALBOA

BOLIVAR

BUENOS AIRES

calleio

CALDOMNO

CALOTO

CORINTO

EL TAMEO

FLOREMCIA

GUACHENE

GUAPT

INZA

JAMBALO

L& SIERRA

LA VEGA

LOPEZ DE MICAY
MERCADERES -

BATDLARLT A

< Seleccionar = v

800800800




e Seleccione la opcidon REGISTRAR para que la informacion sea enviada al equipo de

VUF.

Naturaleza Juridica *
Nombre o Razon Social *

correo Electronico *
Direccién *

Teléfono *

Forma de Constitucion *

Actividad Economica *
Departamento *

Municipio *

Fecha Solicitud Matricula Mercantil *

Departamento Matricula Mercantil *

Municipio Matricula Mercantil *

-
|Bosques SAS |

|c0ntact0@bosquessas.c0n|
calle 1 # 1 -22

11234567 |

| Escritura Piblica v |

| Silvicutura y otras actividades forestales ¥ |

| BOLIVAR v
| canTAGALLD v |

[8/13/2015 i

| CASANARE v

| SAN LUIS DE PALENQUE ¥ |

Matricula Mercantil * 57432699880 |

Libro |3 |

Fecha de Consitucion |3I16,r’2016 E

Escritura Numero |1223345678 |

Motaria Numero |12 |

Departamento Motaria | CAUCA A
Municipic Notaria | Guapt v |

NIT = 1800800800 |
. Registrar

e Seleccione el botdn REFRESCAR.

Registro

Panel de la Empresa

CREAR NUEVA SOLICITUD

‘

Mo Solicitud

Una vez que la solicitud se haya enviado correctamente el sistema le mostrara un recuadro con
la informacién de la solicitud.

Registro
Panel de la Empresa -

CREAR NUEVA SOLICITUD

Refrescar

No Solicitud
No Solicitud _[Fecha Solicitud]| Tipo Solicitud | Estado Solicitud_| o/Subir Documentos|Documentos Cargados|
[2016032413-0240[24/mar/2016 __ |Reconocimiento Empresa EspecializadalEn proceso de registrofver [Subir [ver




6.1 CARGA DE DOCUMENTOS EMPRESA ESPECIALIZADA

Para que el proceso de inscripcion en la plataforma VUF para empresa especializada
sea completado el usuario debe adjuntar una serie de documentos que validan la
informacién ingresada previamente.

Para adjuntar dichos documentos siga los siguientes pasos:

e Haga clic en el botdn Subir.

Registro

Panel de la Empresa -

CREAR NUEVA SOLICITUD

No Solicitud

[ No Solicitud |[Fecha Solicitud]| Tipo Solicitud | Estado Solicitud | imiento[Subir Documentos|Documentos Cargados|
|2016032413-0240[24/mar/2016 __ |Reconocimiento Empresa Especializada|En proceso de registro|Ver |Subir [Ver |

*

llustracién 11 Cargue de documentos de Empresa Especializada

El sistema le mostrara una lista con los documentos requeridos para terminar el
proceso de inscripcion.

Subir Archivos

Cedula Ciudadania | Seleccionar archivo | Ningtin archivo seleccionado

Registro Unico Tributario | Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

Certificado de Libertad | Seleccionar archivo | Ningdn archivo seleccionado
Certificado Judicial | Seleccionar archivo | Ningtin archivo seleccionado
Plan de Inversiones | Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

Antecedentes Disciplicarios| Seleccionar archivo | Ningdn archivo seleccionado

Antecedentes Fiscales | Seleccionar archivo | Ningtin archivo seleccionado

| Subir |  Cerrar |




e Seleccione el botdn Seleccionar archivo para cada uno de los documentos.

=g

Subir Archivos

Cedula Ciudadania | Seleccionar archivo | Mingun archivo seleccionado

Registro Unico Tributario | Seleccionar archivo | Mingun archivo seleccionado

Certificado de Libertad | Seleccionar archivo | Mingun archivo seleccionado
Certificado Judicial | Seleccionar archivo | Mingun archivo seleccionado
Plan de Inversionas | Seleccionar archivo | Mingun archivo seleccionado

Antecedentes Disciplicarios| Seleccionar archivo | Mingun archivo seleccionado

Antecedentes Fiscales | Seleccionar archivo | Mingun archivo seleccionado

| Subir | | Cerrar |

e Seleccione el documento respectivo en formato PDF desde el navegador de
archivos de su equipo.

€ Abrir X
™ « Desktop » trabajos greencode v O Buscar en trabajos greencode 0@
Organizar * Mueva carpeta ==+ [H o
-~
5 Acceso rapido Nombre Fecha de medifi ™
[ Desktop * 28/03/2016 %17
Documentas = CC.pdf 25/01/2016 19:41

18/02/2016 12:1€
18/11/2015 1012
18/02/2016 12:1¢

& Descargas  # =L RUT.pdf
[&=] Imagenes o

8.e-books educa 19/11/2015 14:4¢

2015-12-14 02/12/2015 21:3¢
informe dic- enr

trabajos greencc 18/02/2016 1415

. 20/10,/2015 14:00

@ OneDrive 24/03/2016 14:4(
[ Este equipo 23/01/2016 1%3z »

v < >
Nombre: | CC pdf v| |Todos|osarch'rvos V|

| Abrir Ivl | Cancelar |




Haga clic en el boton Abrir para que el archivo sea subido a la base de datos.

€ Abrir ps
™ <« Desktop » trabajos greencode v O Buscar en trabajos greencode 2
Organizar Mueva carpeta =~ ™ @
Nombre - Fecha de modifi

7+ Acceso rapido

[ Desktop - 28/03/2016 %17

' Documentos # = CCopdf 25/01/2016 19:41

& Descargas  # "L RUT.pdf Ie0zeme Tz

= Imé . 18/11/2015 1012

magenes 18/02/2016 12:1¢

8.e-books educa 19/11/2015 14:4¢

2015-12-14 02/12/2015 21:3¢

informe dic- enr 23/03/2016 17216

trabajos greence 18/02/2016 14:1¢

] 20/10/2015 14:0(

‘@ OneDrive 24/03/2016 14:4(
3 Este equipo 25/01/2016 1%:3: w

v € »

Nembre: | CC.pdf e |Todos los archivos ~ |

| Abrir Ivl | Cancelar |

Una vez que haya subido todos los documentos solicitados haga clic en el botén
Subir.

g =

Subir Archivos

Cedula Ciudadania | Seleccionar archivo |CC_pdf

Registro Unico Tributario | Seleccionar archivo |RUT.pdf

Certificado de Libertad | Seleccionar archivo |CEr‘tificad0Liber‘tad.3D=
Certificado Judicial | Seleccionar archivo |c:er1ificado_|udicia|.DD:
Plan de Inversiones | Seleccionar archivo | Planinversiones.PDF

Antecedentes Disciplicari05| Seleccionar archivo | AntecedentesDiciplinarios.PDF

Antecedentes Fiscales | Seleccionar archivo | AntecedentesFiscales.PDF

’ | Subir | | Cerrar |




Una vez que el sistema haya subido los documentos a la base de datos se mostrara el
siguiente mensaje:

&
Subir Archivos
Cedula Ciudadania | Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado
Registro Unico Tributario | Seleccionar archivo | Ningan archivo seleccionado
Certificado de Libertad | Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado
Certificado Judicial | Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado
Plan de Inversiones | Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado
Antecedentes Disciplicarios| Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado
Antecedentes Fiscales | Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado
Los Archivos ya se cargaron. Por favor Cerrar el Formulario
e Haga clic en el botdn Cerrar.
&
Subir Archivos
Cedula Ciudadania | Seleccionar archivo |Ningl‘m archivo seleccionado

Registre Unico Tributario | Seleccionar archivo | Ningdn archivo seleccionado

Certificade de Libertad | Seleccionar archivo | MNingln archivo seleccionado
Certificade Judicial | Seleccionar archivo | MNingln archivo seleccionado
Plan de Inversiones | Seleccionar archivo | Ningtin archivo seleccionado

Antecedentes Disciplicarios| Seleccionar archivo | Ningdn archivo seleccionado

Antecedentes Fiscales | Seleccionar archivo | Ningdn archivo seleccionado

Los Archivos ya se cargaron. Por favor Cerrar el Formulario

*




6.2 INFORMACION SOBRE LA SOLICITUD

6.2.1 INFORMACION GENERAL DE LA SOLICITUD
Para poder ver la informacidn basica de la solicitud siga los siguientes pasos:

e Haga clic en el nimero de solicitud.

Registro
Panel de la Empresa

CREAR NUEVA SOLICITUD

Refrescar

No Solicitud

[ Mo solicitud [Fecha Solicitud]| Tipo Solicitud | Estado Solicitud | imi [Subir D os|Doc Cargados]
|2016032811-4543[28/mar/2016 _ |Reconocimiento Empresa Especializada|En proceso de registro|ver |Subir [ver |

*

llustracién 12 Consulta de informacion basica de la solicitud

El sistema le mostrara un formulario con la informacién ingresada anteriormente en la
solicitud.

= ]
-
Registro
Fecha Solicitud * [3/28/2016 it
Tipe de Solicitud * | Reconocimients Empresa Especializada ¥ |
Naturaleza Juridica * | Persona Juridica |
Nombre o Razon Soctal * tester
Correo Electronico * franciscopizarro9090@&@gm
. P calle 1 # 1-1
Direccion *
Teléfono * |4532789 |
Forma de Constitucion * Documento privade de Junta de Asociados
Actividad Economica * Silvicutura y otras actividades forestales
Departamenteo * [cHOCO v |
Municipio * |EL LITORAL DEL SAM JUAN 7 |
Fecha Sclicitud Matricula Mercantil * |3«"9.-"2016 iﬂ
Departamente Matricula Mercantil # [ cauca A
Municipic Matricula Mercantil * GUAPI v |
Matricula Mercantil * 234235235
Libro 34
Fecha de Consitucion [2/11/2016 E
Escritura Numero 234234235
Motaria Mumero 23
Departamente Metaria CESAR v |
Municipio Motaria LA GLORIA v
-

NIT * [734723R2A722 |




6.2.2 Seguimiento del estado de solicitud

Para poder ver el estado de su solicitud siga los siguientes pasos:

e Haga clic en la opcién Ver de seguimiento.

Registro
Panel de la Empresa
CREAR NUEVA SOLICITUD

Refrescar

Mo Salicitud

[ Mo Solicitud _[Fecha Solicitud|

Tipo Solicitud | Estado Solicitud | [Subir Do [Ds Cargados|
|2015032811-4543[28/mar/2016 _ |Reconocimiento Empresa Esp: |En procesa de registrojver |Subir Iver |
llustracion 13 Seguimiento del estado de la solicitud
El sistema le mostrara un recuadro con el estado de su solicitud.
=
Seguimiento
Mo Traza Fecha Estado Observaciones
En brocess de En proceso de registro en el
2016032811-1142 |28/mar/2016 P Servicic de Empresa
registro .
Especializada
2016032812-1229  [28/mar/2016  |Registrade Registro en el Servicio de
Empresa Especializada
Cerrar
e Para salir haga clic en el botén Cerrar.
2

Seguimiento
Mo Traza Fecha Estado Observaciones
En process de En procesc de registro en el
2016032811-1142 |28/mar/2016 P Servicio de Empresa
registro S
Especializada
2016032812-1229 [28/mar/2016  |Registrade Registro en el Servicio de

Empresa Especializada

Cerrar




6.2.3 Ver documentos cargados

Para poder ver los documentos cargados siga los siguientes pasos:

e Seleccione la opcidn Ver en la pestaiia de Documentos Cargados.

Registro

Panel de la Empresa

CREAR NUEVA SOLICITUD

Refrescar

Ne Solicitud

[T itud [Fecha Solicitud|
032811-4543[28/mar/2016

Tipo Solicitud Estado Solicitud _|Seguimiento[Subir Documentos|Documentos Cargados|
[Reconocimiento Empresa Esps i

proceso de registrolver [Eubir

llustracidn 14 Consulta de documentos cargados

El sistema le mostrara en un cuadro una lista con los documentos que usted ha
cargado.

=

Ver Documentos

MNe Solicitud 2016032811-4543

Id Tipo Archivo Aprobado Comentarios|

106|Certificado de Libertad|Bajar  |Esperando Aprobacion
107|Antecedentes Fiscales [Bajar  |Esperando Aprobacion

Cerrar

Para poder cerrar el cuadro con la lista haga clic en el botén Cerrar
b}

Ver Documentos

Mo Solicitud 2016032811-4543
Id

Tipo Archivo Aprobado Comentarios|
106|Certificado de Libertad|Bajar  |Esperando Aprobacicn
107 |Antecede izcales |Bajar  [Esperando Aprobacion|

Cerrar




6.2.4 Estados de la solicitud

Dependiendo de la validez de la informacion que usted ingreso en los distintos pasos

anteriores el equipo de profesionales especializados del Ministerio de Agricultura

avalaran su solicitud de empresa especializada, usted podra realizar el seguimiento del

estado de su solicitud de la siguiente manera:

e El estado de su solicitud se puede ver en la casilla Estado Solicitud.

Refrescar

Mo Solicitud

Registro

e ‘

[ no Solicitud [Facha Solicitud] Tipo Solicitud [Estade Solicitud|Seguimi [Subir Documentos|Documentos Cargados|
32811-4543[28/mar/2016 __ |Reconocimiento Empresa Especial Sub Ver

dafaprobado 2

llustracién 15 Estado de la solicitud

Los estados en los cuales se puede encontrar su solicitud son los siguientes:

1.

En espera de registro: La empresa se encuentra en proceso de
registro en el servicio de Empresa Especializada.

Registrado: La empresa se encuentra registrada en el servicio de
Empresa Especializada.

Asignado Profesional: En este punto el sistema le ha asignado su
solicitud a un profesional especializado del Ministerio de Agricultura para el
desarrollo de los estudios previos pertinentes.

Asignado a Visita Técnica: Cuando se hayan realizado los analisis

preliminares el profesional técnico asignado a su empresa este le enviara un
mail al correo que usted asigno en el proceso de inscripcion con el objetivo
de concretar una cita con Fecha, Lugar y Hora.

Enviado a Oficina Juridica: una vez que se haya realizado la visita

técnica y se haya determinado que la empresa cumple con los
requerimientos que solicita el sistema VUF la solicitud de su empresa sera
enviada al equipo de Oficina Juridica para el analisis y formalizacion legal
de la solicitud.

Aprobado: Por ultimo el equipo de la Oficina Juridica aprobara la

solicitud.




